长春大学教学督导组例会


2017-2018学年 第二学期 第五次督导例会
2018年6月14日（周四）下午1点 

一、走访各教学院部
1.工作分组：
第一组 邹凤华；王新道；聂春燕。负责计算机；经济；电院；
第二组 史玉凤；侯跃谦；支文。负责管理；机械车辆；音乐学院。
第三组 李军；王艳梅；黄晶梅。负责外院；特教；行政学院。
第四组 夏茂香；张淑英；刘曦。负责马克思；文学院；理学院。
第五组 谭丽娜；蔡建岩；武术杰。负责美术；园林；食品学院。
3人一组，按组行动。每个人责一个院部的记录工作。
2.督导内容：
（1）审阅各院部的“作业检查报告”，提出1-2个问题进行核查。（例如：检查作业的标准是什么？有否文档？）并做好记录。
从初步对各院部“作业检查报告”的审阅中发现，各院部都能认真开展“作业检查”工作，查找存在的问题，提出整改措施。但检查的方法各不相同，形成的报告差别较大（这和专业不同有一定关系），主要原因还是对课外作业的要求不够细致和规范。
（2）抽查3份作业，询问是否应该批改等？检查批阅和评价以及登记情况，并做好记录。             
（3）指导各院部填报“课外作业调查表”。下周三下班前交到校检科（高帅）
（4）指导各院部按课程制定“课外作业的基本要求和实施细则” 。其中基本要求可参照教务处相关文件，实施细则可参照“课外作业调查表”等。由系室或课程组依据教学大纲，结合课程的性质和特点制定，由院部审核，教务处验收（本学期完成）。为建立和完善课外作业质量监控体系及量化考核打下基础。
二、讨论课外作业的种类、形式、批阅方式等
1.课外作业题的种类：演算；选择；填空；判断；思考；简答；论述；作文；作图；背诵；朗诵；讲演；阅读；训练；报告；实践；草稿；作品；……。
2.课外作业的形式：纸制；电脑；手机；口头。
3.课外作业批阅的方式：批改；查评；阅；不阅；讲解；登记。
4.课外作业评价的方法：评分（100—0分）；等级（优良中差或ABCD）；不评价。
5.留存方式：学生；教师；院部；系室。
6.课外作业的难度和数量：难易结合，因课而异，数量适当。
三、专项听课工作汇报
各组组长抓紧时间整理汇报材料，安排汇报交流会的时间。汇报交流会要求本组全体人员参加，其他组员自愿参加，教学院部全体有课教师参加。
四、试卷抽查工作总结
自5月31日—6月7日，校督导组对全校抽调的36门课程1449份试卷进行了检查，并制定了试卷“不合格的条件”。其中有3门课程的试卷为不合格。
具有下列情况之一的试卷为不合格：
1.试卷份数与实际参加考试人数不符（课改的学生也有相应的材料）。
2.试卷缺页。
3.“长春大学考试试卷及成绩分析报告书”中缺少下列之一，（1）标准答案及评分标准；（2）考试考场安排表；（3）学生考试成绩单（4）考试试卷命题审核表；（5）考试成绩分析表；（6）考核方式改革课程学生成绩汇总表（未进行考核方式改革课程无此项内容）。
4.试卷命题出现（逻辑）错误；各题分值和总分不符（100分）。
5.试卷批阅错误（与标准答案不符）或漏批（没有批阅痕迹）。
6.记分、和分错误；
7.登分错误（试卷总分与成绩单的期末成绩不符）。
8.批阅更改处缺少教师签字。
本次试卷检查发现的主要问题：
1.袋内只有试卷
2.作文应该表明扣分的具体项目
3.试卷无密封的痕迹
4.涂改处缺少教师签字
5.实际考试人数填写错误
6.试卷分析过于简单
7.试卷袋缺少相关信息
8.试卷分析无签名
9.参考答案中缺少小题得分标准
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