长春大学教学督导组例会

2017-2018学年 第一学期 第四次督导例会
2017年10月17日（周二）下午1点 综B 808 

一、开展本学期期中教学检查工作

1.教学秩序检查 

由教务处和教学督导组联合检查教学楼的教学秩序，重点检查（1）上课迟到、提前下课现象。（2）教师上课时使用手机接打电话或收发短信、微信等与教学无关的行为。（3）学生上课时玩手机、看视频、戴耳机等于教学无关的行为。 
任务分配：六教学楼 杨长荣、邹凤华、李军、王艳梅、刘曦
综合楼A 夏茂香、史玉凤、张淑英、王新道、蔡云光
西二教  蔡建岩、聂春燕、谭丽娜、支文

检查时间：第八周周三至第九周周二（10.18—10.24）

注意事项：（1）检查时要求佩戴督导证，至少两个人进行工作（可以配备记录仪）。（2）每次检查后作好工作记录。（3）特殊情况及时和姜涛联系。
检查报告：检查工作结束后，每一位督导员提交一份检查报告。

报告的内容主要包括（1）时间、地点（教学楼；教室）、检查人；（2）检查中发现的问题（没有问题的填写“正常”）；（3）对问题的处理意见或建议。
2.教案检查
具体安排等收到教案后另行通知。
3.试卷检查.

具体安排等收到试卷后另行通知。

二、专项听课和大奖赛听课工作

请各位督导老师注意课表上的周次，即将结束的课程要抓紧时间完成。
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