长春大学教学督导组例会2017.6.22


2016-2017学年第二学期 第五次督导例会
2017年6月22日（周四）下午1点 督办
一、前一阶段工作情况
试卷检查工作从6月7日开始，6月15日将检查的问题汇总，6月22日结束。
检查发现的问题：

（一）试卷袋
1.试卷袋各个信息栏填写不规范，填错，漏填，无存档编号等。
2.试卷袋拆封，无学生签名。
3.试卷袋没有密封痕迹。
（二）试卷
1.未装订，无密封痕迹。
2.错号、半对号使用不当，书写不清楚。
3.得分、扣分标注不明确，登分栏无分数登记。
4.试题没有批阅的痕迹，漏批。
5.批阅更改处没有教师签字。
6.有与批改无关的标记。
7.试题和分有错误，总分和分有错误。
8.采分点（或扣分点）标识不一致，有的标识为 “…”，有的标识为“——”。
9.试题类型不准确，试卷题号使用不当，如大题用“一、”，小题也用“一、。
（三）考试试卷及成绩分析报告书
1.参考答案及评分标准没有使用学校的模版。
2.大题每题只有总分数，没有步骤分数。参考答论述题，没有采分点。
3.成绩分析表的成绩分布不合理，对于大面积不及格现象，在试卷分析中没有进行分析原因。试卷分析陈述有错误，试卷分析只写学生的原因，没有写教师授课的原因。
4.考核方式改革课程学生成绩汇总表格式不一致，有的是手写的，有的是电子表格。课程改革相关信息不全。
5.打印不清楚，缺少教师签字。
二、讨论试卷批阅补充建议
在学校试卷批阅要求的基础上进一步提出一下补充建议：

1.总成绩分数最小值为1分，小数点后的分值四舍五入。
2.采分点用“。。。”，扣分点用“   ”。

3.题号标识，大题用“一、”，小题用“1.”，小问用“（1）”，选择题备选答案用“A.”，两个备选答案之间用空格。
4.空白卷可以在大题上批阅和扣分。

5.试卷批阅要求用红颜色的笔。
三、教案、试卷检查验收

1.整理教案、试卷检查意见，填写检查意见表。

2.由教务处统一返还教案和试卷。

四、下一阶段的工作

1.巡考，考试周之前，督导员自行安排时间巡考。考试周统一安排。
2.本学期督导员个人总结，见附表，第18周周四（7月6日）之前发到QQ314826346邮箱。 
长春大学教学督导组
2017.6.22
（支文）2016-2017-2学期督导员个人总结2017.7.6
	本学期个人工作统计：
1.专项听课：        ，随机听课：    ，听课总学时数：         。
2.检查教学日历：       份。

3.检查教案：          本。

4.检查试卷：          份。

5.走访教学场所：       次。
6.检查实践教学：         次。

7.参加督导活动的会议：         次。

8. 2016年新入职的有课教师跟踪指导谈话：      次。
9.巡考（另行统计）。

	本学期督导工作中发现的主要问题和解决的建议：
1.课堂教学

2.教学文件检查

3.教学场所及实践环节

4.其它教学工作


	对督导工作的意见和建议：
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